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План работы

ГБСУСОН <<Суземски й психоневрологи ческий интернат>)

на 2019 год.

Лb пiп Мероприятия fiата Ответственшые лица
, , _ ., 

Общие мероприятия
l Организация выполнения мероприятий по реализации

к[орожной карты>) по повышению эффективности и качества
услуг в сфере социального обслуживания населениrI на2014-
20I8 годы).

в течение года ,Щиректор,
главный бухгалтер

2. Разработка плана работы ГБСУСОН кСуземский
психоневрологический интернат) на201 9 год

До 20.01.2019 ,Щиректор,
руководители
подразделений,
специалисты

a отчетность по выполнению государственного задания и
исполнения ПФХ!,

в течение года ,Щиректор,
главный бухгалтер

4. разработка, корректировка приказов и распорядительных
документов на 2019 год

До 01.03.2019 Спец. по кадрам

5. Обеспечение взаимодействия с учреждениями,
организациями и другими заинтересованными структурами,
касающиеся решения вопросов социального обслуживания
граждан (получзтелей социальных услуг).

В течение года ,Щиректор, сотрудники
учреждения

6. разработка и размещение плана - графика и плана - закупок ,Щата

размещениrI
увязывается с

размещение
пФхд

Велущий бухгалтер

7. заключение договоров по оказанию услуг по обслуживанию
технических средств, осуществлению жизнедеятельности и
обеспечению безопасности, совершенствованию материально
технической базы учреждения

до 01 ,02.2019 [иректор,
велущий бухгалтер

8, Участие в торгах по гIроведению запупооffi
продуктов питания, оборулования, мягкого, жесткого
инвентаря. техники

в течение года Велущий бухгалтер

9, провеление учебы и инетруктажей работников по охране
труда

в течение года Специалист по охране
тРуда

l0. организация и проведение мероприятий по обеспёчению
безопасных условий и охраны труда

В течение года
по отдельному
плаrту

Специалист по охране
труда

l1 проведение учебы и инструктажей по обеспечению
пожарной безопасности учреждения

в течение года заместитель
директора по общим
вопросам



|2. Организация и проведение мероприятий по
обеспечению пожарной безопасности

в течение года
по отдельному
пла}ry

заместитель
директора по общим
вопросам

1з. провеление специальной оценки условий труда работников
учреждения

В течение года
при условии
введения новых
рабочих мест

Специалист по охране
труда

|4. Подготовка учреждения к плановым проверкам надзорными
органами и структурами

в течение года заместитель
директора по общим
вопросам,
специчlлисты
учреждениrI

l5. Разработка индивидуал ьных программ получателей
социальных услуг

в течение года
по мере
необходимости

специалисты по
социttльной работе

16. Открытие персональных лицевых счетов на недееспособных
получателей социальных услуг

в течение года
по мере
необходимости

Специалисты по
социальной работе

17. организация медицинскогс профилактического осмотра
работников учреждения

ноябрь 2019
Года

Старшая медсестра

l8. П ровелен ие сан итарно-ги ги ен ического обучения работников
учре?кдения

октябрь
(1разв2года)

Старшая медсестра

19. Провеление санпросветработы среди работников и
полJч ателей социал ьных услуг

ежеквартально Фельдшер

20. подготовка отчетов и планов В течение года заместитель
директора по общим
вопросам,
главный бухгалтер,
медработники,
специztлисты

Кадровая работа
1 [Iодготовка документов для устаноrпБия льгот

и компенсаций, оформления пенсий работникам и другой
установлецной документации по кадрам

в течение года Спец. по кадрам

2. Обучение и повышение квалификации работников
учреждения

в течение года ,Щиректор, специiLлист
по кадрам

J. Провеление мероприятий по комплектованию учреждение
к?драми требуемых профессий, специальностей
и квалифик&ции.

в течение года Спец. по кадрам

4, подготовка установленной документации по учету кадров,
связанной с приемом, переводом, трудовой деятельностью
и увольнением работников

в течение года Спец. по кадрам

5. Подготовка мат9риалов на награждение работников к
праздникам и памятным датам

В течение года Спец. по кадрам

6. Организация воинского учета всех категорий граждан,
подлежащих воинскому учету

в течение года СПец. по кадрам

емонтно-хозяйственные работы и развитие материально-те нической базы чч Dеждения
l Уборка и благоустр о йство территории учрежде ниrI по отдельному

плану
,Щиректор,
заместитель
директора по общим
вопросам,
заведующий
хозяйством

2. Капитальный ремонт корпуса ЛЬ5 Май - октябрь ,Щиректор,
заместитель
директора по общим
вопросам

aJ. Покраска фасалов зданий Май - октябрь заместитель
директора по общим
вопросам,



заведующий
хозяЙством

4, Ремонт ограждений территории Май - октябрь заместитель
директора по общим
вопросам,
заведующий
хозяйством

5, ремонт ограждений клумб Май - октябрь заместитель
директора по общим
вопросам,
заведующий
хозяйством

6. Ремонт крыши банно - прачечного комбината Май - октябрь [иректор,
заместитель
директора по общим
вопросам

1" Капитальный ремонт систем оборулования котельной Май - октябрь .Щиректор,
заместитель
директора по общим
вопросам

в. Переаттестация операторов газовой котельной Май заместитель
директора по общим
вопросам

9. Разводка нового водопровода в административном корпусе; в
котельной

май-октябрь
20I9 года

,Щиректор,
заместитель
директора по общим
вопросам

А"rошggýдrр,
l Техническое обслуживание автотранспорта График ТО заместитель

директора по общим
воIIросам, механик

2. Подготовка автотранспорта к диагностике и техническому
осмотру

График заместитель
директора по общим
вопросам, механик

a Подготовка автотранспорта к эксплуатации в зимних
условиях

Октябрь заместитель
директора по общим
вопросам, механик

4. Страхование автотранспорта по ОСАГО в течение года заместитель
директора по общим
вопросам, механик

l проведение мероприятий по внутреннему контролю
качества предостqвления социальных услуг.

в течение года СПециалисты по
социztльной работе

2. проведение мониторинга по оценке качества цредоставлениrI
социчtльных услуг.

В течение года Специалисты по
социчtльной работе

Анализ результатов анкетирования по оценке качества
предоставления услуг.

в течение года специалисты по
социrlльной работе

4. Организация работы Попечительского 0овета в течение года [иректор,
заместитель
директора по общим
вопросам, специitлист
по охране точда

5. Анализ выполнения государственного задания. Ежеквартально ,Щиректор,
главный бухгалтер

хения
l информирование о деятельноети учреждения посредством

офишиального сайта:
В течение года заместитель

директора по общим
вопросам,
ведущий бухгалтер



, отражение текущей деятельности

, предоставление справочной информации

, обновление графического и информационного наполнения
сайта

2, Публикаuия материапов в СМИ в течение года Спец, по кадрам
з. Обновление информационных стендов о предоставлении

социальных услуг ГБСУСОН <Суземский
психоневрологически й и нтернат)

В течение года заместитель
директора по общим
вопросам,
специалисты по
социrlльной работе

4. Информирование службы занятости населения о
нух{даемости учреждения в вакантных должностях

в течение года Спец. по кадрам

работа с получателями социальных услуг по исполцению индивидуальной программы
l 11ровеление мероприятий по использованию трудовых

возможностей
В течение года Инструктор по

трудотерапии,
младшие воспитатели,
санитарки

2. Оказание услуг в целях повышения коммуникативного
потенциала получателей социальных уелуг, имеющих
ограничения жиз недеятел ь ности

в течение года Младшие
воспитатели,
психолог, санитарки

a
1 оказание услуг в целях социально - бытовой адаптации

поступивших
В течение года Младшие

воспитатели,
психолог, санитарки

4. Оказание услуг направленных на коррекционно-
психоэмоционального состояния

В течение года Психолог

Организация и проведение соцпально- кульryрных мероприятий по индивпдуально разDаботаяным планам
1 новогодние и рождественские праздники для получателей

СОЦИzuIЬНЫХ УСЛУГ

январь Младшие
воспитатели,
психолог, санитарки

2. Щень защитников Отечества

- организация праздника для получателей социальных услуг

февраль Младшие
воспитатели,
психолог, Qанитарки

з. междунаролный rкенский Щень

- органиJация праздник& для получателей социальных услуг

март Младшие
воспитатели,
психолог, санитарки

4. Щень Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.

- организация праздника для получателей социальных услуг

маи Младшие
воспитатели,
психолог, санитарки

5. Щень социального работника июнь ,Щиректор,
председатель
профсоюзного
комитета

6. ме>кдунаролный день пох(илых людей

- организация праздника для получателей социальных услуг

октябрь Младшие
воспитатели,
психолог, санитарки

7. Мех<дународный день инвалидов

- организация праздника для получателей социztльных услуг

декабрь Младшие
воспитатели,
специалисты по
социaльной работе,
санитарки

8. Поздравление получателей социальных услуг с
юбилейными датами

В течение года Младшие
воспитатели,
психолог, санитарки


